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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PRIMA PROVA SCRITTA

SERIEN. 1

TRACCIA 1.

Il candidato descriva brevemente [IlIstituto dell’autotutela amministrativa, soffermandosi, in
particolare, sulla differenza tra revoca e annullamento dell’atto amministrativo.

TRACCIA 2.

Il candidato illustri le differenze che intercorrono fra le funzioni attribuite al Dirigente o
Responsabile del Servizio e quelle assegnate al Responsabile del procedimento.

TRACCIA 3.

Il sistema dei controlli negli enti locali.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PRIMA PROVA SCRITTA

SERIE N. 2

TRACCIA 1.

Il diritto di accesso agli atti e ai documenti amministrativi e, in particolare, quello spettante ai
consiglieri comunali.

TRACCIA 2.

Le principali forme di gestione dei servizi pubblici negli enti locali.

TRACCIA 3.

Competenze e funzioni dei dirigenti e delle posizioni organizzative negli enti locali.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PRIMA PROVA SCRITTA

SERIE N. 3

TRACCIA 1.

La potesta regolamentare negli enti locali.

TRACCIA 2.

Il principio di separazione tra politica e gestione e la sua declinazione pratica negli Enti Locali.

TRACCIA 3.

Nomina e funzioni del segretario comunale.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

SECONDA PROVA SCRITTA (TEORICO-PRATICA)

TRACCIAN. 1

Il candidato predisponga gli atti di convocazione della Giunta comunale e del Consiglio comunale, inserendo

all'ordine del giorno di ciascun atto i seguenti argomenti, secondo la rispettiva competenza:

- Indirizzi per la nomina dei rappresentanti del Comune presso I'azienda speciale servizi alla persona del
Comune di Cardano al Campo.

- Adeguamento all’'indice ISTAT delle tariffe dei servizi pre e dopo scuola anno 2020.

- lIstituzione della tariffa per il nuovo servizio di refezione scolastica.

- Approvazione schema di convenzione con la Provincia di Varese per il servizio di trasporto pubblico
locale.

- Adozione di modifiche al regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

SECONDA PROVA SCRITTA (TEORICO-PRATICA)

TRACCIAN. 2

Il candidato predisponga la deliberazione di approvazione del regolamento di funzionamento del Consiglio
Comunale.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

SECONDA PROVA SCRITTA (TEORICO-PRATICA)

TRACCIAN. 3

Il candidato predisponga la deliberazione di approvazione schema di convenzione del servizio di segreteria
comunale
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 1 — DIRITTO AMMINISTRATIVO

DOMANDA 1.

Il responsabile del procedimento.
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ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 1 — DIRITTO AMMINISTRATIVO

DOMANDA 2.

La conferenza di servizi.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 1 — DIRITTO AMMINISTRATIVO

DOMANDA 3.

Il diritto di accesso.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 1 — DIRITTO AMMINISTRATIVO

DOMANDA 4.

Lo Statuto comunale.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 1 — DIRITTO AMMINISTRATIVO

DOMANDA 5.

L’autotutela amministrativa.
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ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 1 — DIRITTO AMMINISTRATIVO

DOMANDA 6.

La riservatezza dei dati nella pubblica amministrazione.
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IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 1 — DIRITTO AMMINISTRATIVO

DOMANDA 7.

La trasparenza nella pubblica amministrazione.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 2 — ORDINAMENTO DEGLI ENTI LOCALI

DOMANDA 1.

Il sistema dei controlli nei Comuni.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 2 — ORDINAMENTO DEGLI ENTI LOCALI

DOMANDA 2.

Le competenze e le attribuzioni del Sindaco.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 2 — ORDINAMENTO DEGLI ENTI LOCALI

DOMANDA 3.

Il presidente del Consiglio comunale.
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ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 2 — ORDINAMENTO DEGLI ENTI LOCALI

DOMANDA 4.

Il regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi.



Citta di Cardano al Campo

Piazza Giuseppe Mazzini n. 19 — 21010 Cardano al Campo (VA)
Tel. 0331-266211 Fax 0331-266275
C.F. e P.I.00221730120
E-mail: protocollo@comune.cardanoalcampo.va.it - PEC: protocollo@cert.comune.cardanoalcampo.va.it
www.comune.cardanoalcampo.va.it

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 2 — ORDINAMENTO DEGLI ENTI LOCALI

DOMANDA 5.

Il consigliere comunale.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 2 — ORDINAMENTO DEGLI ENTI LOCALI

DOMANDA 6.

L’assessore comunale: nomina e funzioni.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 2 — ORDINAMENTO DEGLI ENTI LOCALI

DOMANDA 7.

Lo svolgimento delle sedute di Consiglio comunale.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 3 — CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI

DOMANDA 1.

L'obbligo di astensione in base al codice di comportamento dei dipendenti delle pubbliche
amministrazioni.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 3 — CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI

DOMANDA 2.

La responsabilita conseguente alla violazione dei doveri del codice di comportamento dei
dipendenti delle pubbliche amministrazioni.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 3 — CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI

DOMANDA 3.

Disciplina del comportamento in servizio e nei rapporti privati in base al codice di comportamento
dei dipendenti delle pubbliche amministrazioni.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 3 — CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI

DOMANDA 4.

Il piano comunale triennale di prevenzione della corruzione e trasparenza.



ﬁ Citta di Cardano al Campo

Piazza Giuseppe Mazzini n. 19 — 21010 Cardano al Campo (VA)
Tel. 0331-266211 Fax 0331-266275

m C.F. e P.I. 00221730120
W E-mail: protocollo@comune.cardanoalcampo.va.it - PEC: protocollo@cert.comune.cardanoalcampo.va.it
/.,"Ql:;‘.\ www.comune.cardanoalcampo.va.it

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 3 — CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI

DOMANDA 5.

La disciplina dei regali, compensi e altre utilita in base al codice di comportamento dei dipendenti
delle pubbliche amministrazioni.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 3 — CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI

DOMANDA 6.

La disciplina della partecipazione ad associazioni e organizzazioni in base al codice di
comportamento dei dipendenti delle pubbliche amministrazioni.
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CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI Al FINI DELL’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
ORARIO PIENO DI UN ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO (CATEGORIA D) PRESSO
IL SERVIZIO SEGRETERIA

PROVA ORALE

SERIE 3 — CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI

DOMANDA 7.

L'ambito di applicazione del codice di comportamento dei dipendenti delle pubbliche
amministrazioni.



